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1. Fur wen ist dieses Dokument geeignet?

Steuerberater und deren Mandanten, die mit der Lésung ISWL Beleg2Buchung arbeiten.

2. Allgemeines

Fir das Produkt ISWL Beleg2Buchung gibt es zwei unterschiedliche Einsatzvarianten.

Variante 1 (siehe Kapitel 3.) bezieht sich auf Kunden, die gleichzeitig auch Zugriff auf ein
DATEV Rechnungswesen haben (i.d.R. Steuerberater bzw. selbstbuchende Mandanten).

Bei Variante 2 (siehe Kapitel 4.) handelt es sich um Kunden, die kein DATEV Rechnungswe-
sen haben und ihre Buchhaltung lber einen Steuerberater abwickeln lassen.

Auf den nachfolgenden Seiten werden die einzelnen Prozessschritte beim Mandant und/oder
Steuerberater beschrieben.
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3. Einsatz beim Steuerberater/Selbstbucher (variante 1)

Dieses Kapitel beschreibt den Prozess flir Anwender, die sowohl ISWL Beleg2Buchung als
auch DATEV Rechnungswesen bedienen.

Der gesamte Prozess sieht wie folgt aus:

Warenwirtschaft, etc. Belegtransfer Unternehmen online
Belege Belegtransfer
(PDF, TIF etc) (ZIP-Datei)
-
XML Datei
Belege
Buchungssétze
(CSV-Datei im DATEV-Format)
B ( )
3 ! {CSV-Datel/en
Stammdaten Direktverarbeitung
(CSV-Datei im DATEV-Format) ISWL BelegZ Buchung Rechnungswesen

"Prozess Mandant
'Prozess Steuerberater oder selbstbuchender Mandant

[

Abbildung 1 Uberblick - Einsatz beim Steuerberater/Selbstbucher

3.1 Vorbereitung

Im Rahmen der Vorbereitung muissen folgende Punkte sichergestellt werden:

e Installation und Einrichtung von ISWL Beleg2Buchung durchgefiihrt
Wichtig: In <Einstellungen/Allgemein/Bereitstellung der Buchungsstapel und
Stammdaten> den Punkt ,in DATEV Rechnungswesen" ausgewahlt.

e Installation und Einrichtung von DATEV Belegtransfer durchgefiihrt
Wichtig: Stellen Sie unbedingt sicher, dass als Verzeichnistyp ,DATEV XML-
Schnittstelle/DMS..." hinterlegt ist.

e Anlage/Verfugbarkeit eines Bestands im DATEV Unternehmen online!

e Anlage/Verfligbarkeit eines Bestands in DATEV Rechnungswesen

! Der Nummernkreis vom Bestand in DATEV Unternehmen online sollte mit dem von DATEV Rechnungswesen (bereinstimmen.
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3.2 Durchfithrung

Bereitstellung der zu verkniipfenden Dateien:
Als Selbstbucher exportieren Sie alle Dateien (CSV-, Beleg-Dateien) aus dem Vor-
system (Warenwirtschaft, etc.) und legen Sie anschlieBend in die daflir vorgesehe-
nen Ordner ab (siehe ISWL Beleg2Buchung/Einstellungen/Ordnerpfade/Quellpfad der
Importdateien). Als Steuerberater missen Sie sich die zu verknipfenden Dateien von Ih-
rem Mandanten bereitstellen lassen.

Verarbeitung mit ISWL Beleg2Buchung:
AnschlieBend wird das Programm ISWL Beleg2Buchung getffnet. Falls mehrere
Profile angelegt wurden, muss zunachst das gewtinschte Profil ausgewahlt werden.

l ISWL Beleg2Buchung V.131 H

Datei  Ansicht Hilfe

Einstellungen » x

~ | Profil

~ | Allgemein

Profil 1 Zuordnung starten Daten verarbeiten

Profil 1 ~ | Ordnerpfade

+ | Belegname

5/H Kento Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext v | Unternehmen enline

Einstellungen speichern

Abbildung 2 Profilauswahl

Im nachsten Schritt klickt man auf Zuordnung starten, um zu prifen, welche Verbindun-
gen ISWL Beleg2Buchung finden konnte (siehe Abb. 3).
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o
P ISWL Beleg2Buchung V.13l

Datei Ansicht Hilfe
=] Arbeitsbereich x Einstellungen » x
]
Iz}
[at Aktionen ) Prafil

[Pmﬁl 1 - II[ Zuordnung starten III Daten verarbeiten gelilkiemeio
v | Crdnerpfade
Belegzuordnung (6/7) ~ | Belegname
Belegdatum  Umsatz S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext Beleg >) Unternehmen online
< (31012017  |1190,00 5 |10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201.pdf )
i Einstellungen speichern

< (31012017 [59500 S |10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201.pdf

¥ (31.01.2017 59,50 S 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201.pdf

< 01022017 |59500 5 |10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201.pdf

< (04022017 |59,50 S |10001 8400 Rg0003 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0003_20160204.pdf

< |04.02.2017 585,00 5] 10001 8400 Rg0004 Verkauf Mustertisch AR_Rg0004_20160204.pdf

08.02.2017  |11900,00 5 |10001 8400 Rg0005 Verkauf Musterkiiche
Hinweise ¥ x
Beleg Meldung
a ‘AR_RgOOOOS_ZOlGOEOB‘pdf Zu diesem Beleg wurde keine Buchung gefunden
< m LNIE] I »

Abbildung 3 Zuordnung starten

Anhand der Bereiche Belegzuordnung (X/X) und Hinweise kann nun eine Kontrolle der
gefundenen Verbindungen durchgefiihrt werden. In diesem Schritt ist es noch mdéglich, ma-
nuelle Korrekturen (mittels Belegdateien umbenennen oder CSV-Inhalte korrigieren) durch-
zufihren um den gewlinschten Grad der Belegverknipfungen zu erreichen. Ist der ge-
winschte Grad erreicht, kann man die Bearbeitung in ISWL Beleg2Buchung mit Daten ver-
arbeiten abschlieBen. Der Abschluss der Verarbeitung wird Ihnen entsprechend bestatigt.

ISWL Beleg2Buchung V.131

Datei  Ansicht Hilfe

u. . o
% Aktionen E
a8
leﬁl 1 'l l Zuordnung starten l l Daten verarbeiten g
Belegzuordnung (6/7)
Belegdatum Umsatz S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext Beleg
< 31012018 | 1190,00 S 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201pdf
< 31.01.2018 59500 S 10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201.pdf
< 31012018 59,50 S 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201pdf
< 01022018 595,00 S 10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201.pdf
< 04022018 59,50 S |10001 stuhl AR_Rg0003_20160204 pdf
7 04022018 |595,00 s |10001 e ] L, AR_Rg0004_20160204.pdf
08.02.2018 11900,00 5 10001 kiiche
@ Die Verarbeitung war erfolgreich.
F ¥ X
Beleg
# | AR_Rg00005_20160208,pf
4

Abbildung 4 Verarbeitung

Aufgrund der getroffenen Auswahl ,in DATEV Rechnungswesen™ im Bereich <Einstellun-
gen/Allgemein/Bereitstellung der Buchungsstapel und Stammdaten>, importiert Ihnen das
Programm die um eine Belegverknipfung erganzten CSV-Dateien direkt in die Stapelverar-
beitung vom DATEV Rechnungswesen. Flr die Belegdateien wird eine ZIP-Datei generiert
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und im Ordnerpfad flr Belegtransfer abgelegt (siehe Einstellungen>Ordnerpfade>Zielpfad
der Exportdateien).

3.3 Abschluss

Archivierung der Belege in DATEV Unternehmen online:
Damit die Belegverknlpfung im DATEV Rechnungswesen greift, missen die Belege
noch im DATEV Unternehmen online archiviert werden. Daflir 6ffnen Sie einfach den
DATEV Belegtransfer und laden die von ISWL Beleg2Buchung erzeugten ZIP-Dateien
in den gewlinschten Bestand hoch (siehe Abb. 5, Klick auf Daten senden).

Tipp: Dieser Prozessschritt |asst sich auch automatisieren, indem der Belegtransfer mittels
Zugang iiberwachen auf den Uberwachungsmodus gestellt wird. Der Belegtransfer tiber-
wacht dann die angelegten Verzeichnisse und ladt eingehende Dateien automatisch in den
entsprechenden Bestand hoch.

@
Bestand Verzeichnis  eRechnung Kommunikation Extras 7
= 0 . Yy & & Ea
Verzeichnisse hinzufugen | eRechnung konfigurieren | Belege scannerf| Daten senden | Zugang uberwachen BUnternehmen online | Protokoll anzeigen
| Berater| Mandant | Verzeichnistyp | Belegherkunft (Verzeichnis) | Belegtyp
29115 80002 DATEW XML-Schnittstelle onling/D... M:\Beleg2Buchung\Belegtransfer ohne Belegtyp
29115 80002 DATEW XML-Schnittstelle onling/D... C:\Belegtransfer ohne Belegtyp

Abbildung 5 Belegtransfer

Verarbeitung der Dateien im DATEV Rechnungswesen:
AbschlieBend missen noch die Dateien in der Stapelverarbeitung vom DATEV
Rechnungswesen verarbeitet werden. Wenn Sie die Stapelverarbeitung aus dem be-
troffenen Bestand im DATEV Rechnungswesen direkt 6ffnen, missen die Dateien di-
rekt zur Verarbeitung angezeigt werden (siehe Abb. 6).

Hinweis: Sollten die Dateien nicht direkt in der Stapelverarbeitung landen, dann liegt ein
Fehler innerhalb der CSV-Datei vor. Dies kann entweder eine Fehler in der ersten Zeile der
CSV-Datei sein (falsche Beraternummer/Mandantennummer, falsches Wirtschaftsjahr) oder
an einer anderen Missachtung der Vorgaben vom ,,DATEV-Format".
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@J 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

BA&GT 2 |@@ |9 i 0e[Pr=uRE00& B Ruwea BB onres .- K EE/aNQ Qe
Ubersicht | "

Stapelverarbeit -Fﬂ
Buchfiihrung pelveemeting -

4 [l Vorbereitende Tatigkeiten =F Impartiersn =+ Einstellungen
% Mandant erganzen
B ASCIl-Daten importieren Lfd. Nr. |Buchungst... Bezeichnung | Datumwvon | Datum bis Periode Diktatkiirzel HK. Festschr. | Importiert am | Importiert von

[ Stapelverarbeitung 1 Fibu Buct 01.022018 28022018 Februar EE SV Nein
B Wiederkshrende Buchunge...
B Belege buchen
b [ Kredite
I [l Anlagenbuchfithrung
El Buchfihrung abstimmen
4 [} Finanzbuchfilhrung auswerten
Q Betriebswirttschaftliche Aus...
Q Controlingrepart
Q Branchenauswertungen
Q Summen- und Saldenliste

< m b

|2 Kassen-/Bankbericht . Detail

B Umsatzsteuer-Voranmeldung

% g::n:nn-l;:nfassende leldung @ [T] Stape! bei der Verarbeitung zusammerfassen [ | Festschreibung aufheben /iy Stapel  ~ SchlieBen
Q Buchungsibersicht

Abbildung 6 Stapelverarbeitung

Verarbeiten Sie die importierten Dateien und anschlieBend kénnen unter Belege buchen die
Datensdtze inklusive Belegverknipfung eingesehen werden (siehe Abb. 7).

m 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13
A Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe
B RE&at2EE 9 LBk W RiES B R suhen B| @ B 0101208 -+ B BB &

Obersct # % [Bekege buchen - 02201570001 [ —

Buchfiihrung

4 @ Voberatende Taigketen Stapel: | 02-2018/0001 Buchungen, =] Perode:  01.02.2018-28.02.2018
Bl Mandant erganzen t[BL[Ne 4] wikz |  Umsaz  [S.|BU| Gegenkonto | Belegield1 | GEBelegfeld2 | Dawm | Koo | KO
E ASCIl-Daten importiersn 000
Q Stapelverarbeitung "
[ Wiederkehrende Buchunge... 1 ¥ 1.150,00 8400 Rg0001 31.01.2018 10000
2
4 % Eiedie e 3 = Anzeige Digitaler Beleg (Belege buchen) EI@
e
[ Kredte bearbeiten 4 - o — -
@ Kredite abstimmen 5 1 a & @ }‘v ll E 2 0] @
E Kreditbuchungen erzeugen ]
E Kreditauswertungen 7
> [ Anlagenbuchfiihrung
@ Buchfihrung abstimmen
A [} Finanzbuchfiihrung auswerten p
(2] Betrishswitschaftiiche Aus... K';T;:::::f:gf?;"
Bl Controlingreport 90425 Mirnbarg
[ Branchenauswertungen RECHNUNG
[ Summen-und Saldenliste Hlustardpitor L0000 Rechnungsdatum: 0L.02.2016
raaxempeljasse aCnnun atum: L
E Kortoblatt 46238 Bnttrn?) i
El Abetskorto Thve Kundennummmar: 12365
[l Kassen-/Bankbericht Licfardatums 29.01.2016
@ Umsatzsteuer-Voranmeldung
E Zusammenfassends Meldung Wi barechnen Thinen folgende Pasitlanen:
E Primanota Anzahl | Bezelchnun Steuersatz | Elnzelprels Gesamt
Buchungsibersicht . 1 Stk | Musterschrank 1 19% | 1000,00 EUR [ 1000,00 EUR
g B
4[]} Debitoren Hettosumme 15% 100000 FUR
E Debitorenstammdaten H z2gl. Umnsakzsteur 19% 180,00 EUR
4 [ I_K;ed'rtoren Rechnungshetrag gesamt _1190,00 EUR

Abbildung 7 Belege buchen
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Als letzten Schritt im Prozess empfiehlt es sich, die Buchungsinformationen an DATEV Un-
ternehmen online zu tibergeben (siehe Abb. 8). Dadurch erhdlt der Beleg dort seinen Ge-
bucht-Stempel und weitere zum Beleg gehérende Informationen (u.a. Betrag, Datum, Rech-
nungsnummer, Geschaftspartner).

m 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 f 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stamrndaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe
Bladat-=- @@ v iae|frr=emEo B & suchen B & 01.01.201

Opersct # % [Betege buchen - 02201570001« [

Buchfiihrun
. Vorberenendgﬁﬁgkeﬁen Stapel: | 02-2018/0001 Buchungen, [=] Peiode:  01022018-28.0
I8} Mandant erganzen [N 4| wkz | Umsaz  [S.[BU[ Gegenkonto | Belegfeld1 |  Belegfeld2 |

EI ASCI-Daten impartieren

Q Stapelverarbeitung u: Ll
EI ‘Wiederkehrende Buchunge... ﬁ 1 1.150.00 8400 RglOO1 Bl
[E Belege buchen il
p Kiedite @A Erfassung beenden -H
[l Kredte bearbetten | Eine ordnungsmalige Buchfiihrung erfordert ein zeitnahes Festschreiben.
[2 Kredite abstimmen "FJ Hinweize zu den durch die GoBD konkretisierten Anforderungen finden Sie hier: Dok.-Nr. 10280636,
@ Kreditbuchungen erzeugen I
a E] I-Q-ed'rtauswffertungen = —Erfassung beenden und...
> I Ariagerbuchibnng ) Buchungsstapel "02-2018/0001 - Buchungen festschreiben
[2 Buchfiihrung abstimmen
A Finanzbuchflhrung auswerten @ Buchungsstapel "02-2018/0001 - Buchungen.noch nicht festschreiben

[5l Betriebswirtschaftiiche Aus.. mehrere Buchungsstapel festschreiben. ..

Q Controlingreport
[2 Branchenauswertungen Buchungsirformationen (ibergeben
Q Summen- und Saldenliste

%E‘L”éﬁii“m @ [0k | [ Abbrechen

s P

Abbildung 8 Buchungsinformationen iibergeben

Damit ist der Prozess abgeschlossen.
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4. Einsatz beim Mandanten (variante 2)

Dieses Kapitel beschreibt den Prozess im Rahmen einer Auftragsbuchhaltung zwischen Man-
dant und Steuerberater. Der Mandant bedient sein eigenes Softwaresystem (Warenwirt-
schaft etc.), ISWL Beleg2Buchung und den DATEV Belegtransfer. Der Steuerberater bend-
tigt das DATEV Rechnungswesen.

Der gesamte Prozess sieht wie folgt aus:

Warenwirtschaft, etc. Belegtransfer Unternehmen online
go .
—_—
— Belege Belegtransfer
\ (PDF, TIF etc) (ZIP-Datei)
1 4 XML-Datei
= l CSV-Datei/en
Belege
Buchungssatze <P
(CSV-Datei im DATEV-Format) .
E ‘ \_ ﬁ manueller
Stammdaten Standardimport AN
(CSV-Datei im DATEV-Format) ISWL Be'egZBuchung Rechnungswesen

[ Prozess Mandant
Prozess Steuerberater

Abbildung 9 Uberblick - Einsatz beim Mandanten

4.1 Vorbereitung

Im Rahmen der Vorbereitung missen folgende Punkte sicherstellt werden:
Mandant
e Installation und Einrichtung von ISWL Beleg2Buchung durchgefihrt
Wichtig: In <Einstellungen/Allgemein/Bereitstellung der Buchungsstapel und
Stammdaten> den Punkt ,als CSV-Datei in DATEV Unter..." ausgewahlt.
e Installation und Einrichtung von DATEV Belegtransfer durchgefiihrt
Wichtig: Stellen Sie unbedingt sicher, dass als Verzeichnistyp ,DATEV XML-
Schnittstelle/DMS..." hinterlegt ist.

Steuerberater
e Anlage/Verfligbarkeit eines Bestands im DATEV Unternehmen online
e Anlage/Verfligbarkeit eines Bestands im DATEV Rechnungswesen
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4.2 Durchfiihrung

Dieses Unterkapitel spielt sich ausschlieBlich beim Mandanten ab.

Bereitstellung der zu verkniipfenden Dateien:
Exportieren Sie alle Dateien (CSV-, Beleg-Dateien) aus dem Vorsystem und legen Sie
o anschlieBend in die dafir vorgesehenen Ordner ab. Diese Ordnerverzeichnisse mis-
sen im Profil von ISWL Beleg2Buchung entsprechend hinterlegt sein (siehe ISWL Be-
leg2Buchung/Einstellungen/Ordnerpfade/Quellpfad der Importdateien).

Tipp: Bestenfalls greifen die Exportverzeichnisse des Vorsystems und die Importverzeich-
nisse von ISWL Beleg2Buchung Hand in Hand. So vermeiden Sie manuelles transferieren
von Dateien zwischen den Verzeichnissen.

Verarbeitung mit ISWL Beleg2Buchung:
AnschlieBend wird das Programm ISWL Beleg2Buchung geéffnet. Falls mehrere
Profile angelegt wurden, muss zunachst das gewlinschte Profil ausgewahlt werden.

l ISWL Beleg2Buchung V131 H

Datei  Ansicht Hilfe

Einstellungen » x

¥ ) Profil

v | Allgemein

Profil 1 Zuordnung starten Daten verarbeiten

Profil 1 v | Ordnerpfade

+ | Belegname

S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext ) Unternehmen online

Einstellungen speichern

Abbildung 10 Profilauswahl

Im nachsten Schritt klickt man auf Zuordnung starten, um zu priifen, welche Verbindun-
gen ISWL Beleg2Buchung finden konnte (siehe Abb. 11).
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o
l ISWL Beleg2Buchung  v.131

Datei  Ansicht  Hilfe
= Arbeitsbereich x Einstellungen » x
o
=)
g Aktionen ) Profil

[Pmﬁi 1 v]II Zuordnung starten II[ Daten verarbeiten ) Aligemein
v | Ordnerpfade
Belegzuordnung (6/7) v | Belegname
Belegdatum Umsatz S/H Konto Gegenkonto Belegfeld 1 Buchungstext Eeleg ¥ Unternehmen online
< 31012017 |1190,00 S |10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201.pdf y .
i Einstellungen speichern

¥ 31012017 |395,00 S 10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201.pdf

+ 31012017 59,50 ) 10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201.pdf

+ |0L022017 |395,00 S |10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201.pdf

< |04.022017 |5850 § |10001 8400 Rg0003 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0003_20160204.pdf

+ |04.02.2017 595,00 S 10001 8400 Rg0004 Verkauf Mustertisch AR_Rg0004_20160204.pdf

08.022017 |1190000 S |10001 8400 Rg0005 Verkauf Musterkiche
Hinweise ¥ x
Beleg Meldung
a |AR_Rg00005_201602OE.pdf Zu diesem Beleg wurde keine Buchung gefunden
4 | m » Pl n »

Abbildung 11 Zuordnung starten

Anhand der Bereiche Belegzuordnung (X/X) und Hinweise kann nun eine Kontrolle der
gefundenen Verbindungen durchgefiihrt werden. In diesem Schritt ist es noch mdéglich, ma-
nuelle Korrekturen (mittels Belegdateien umbenennen oder CSV-Inhalte korrigieren) durch-
zufihren um den gewlinschten Grad der Belegverkntpfungen zu erreichen. Ist der ge-
winschte Grad erreicht, kann man die Bearbeitung in ISWL Beleg2Buchung mit Daten ver-
arbeiten abschlieBen. Der Abschluss der Verarbeitung wird Ihnen entsprechend bestatigt.

=

ISWL Beleg2Buchung
Datei  Ansicht Hilfe

Ll

4, . T
% Alctionen E
a8
Ipmﬁl 1 'l l Zuordnung starten l l Daten verarbeiten g
Belegzuordnung (6/7)
Belegdatum Umsatz S/H Konto Gegenkonto  Belegfeld 1 Buchungstext Beleg
¥ (31012018 |1190,00 S |10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterschrank AR_Rg0001_20160201.pdf
< |31.01.2018 595,00 5 10000 8400 Rg0001 Verkauf Mustertisch AR_Rg0001_20160201.pdf
¥ (31012018 |59,50 S |10000 8400 Rg0001 Verkauf Musterstuhl AR_Rg0001_20160201.pdf
< 01022018 595,00 S |10000 8400 Rg0002 Verkauf Mustertisch AR_Rg0002_20160201.pdf
< 04022018 59,50 S |1o001 stuhl AR_Rg0003_20160204.pdf
7 |04022018  |595,00 s 10001 ISWL Beleg2Buchung B | AR_Rg0004_20160204.pdf
08022018 1190000 S |1o001 kiiche
@ Die Verarbeitung war erfolgreich.
F ¥ X =
Beleg
# | AR_Rg00005_20160208,pf
ol

Abbildung 12 Verarbeitung

Aufgrund der in den Einstellungen getroffenen Auswahl ,als CSV-Datei in DATEV Unterneh-
men online™ (Einstellungen/Allgemein/Bereitstellung der Buchungsstapel und Stammdaten),
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generiert und exportiert Ihnen das Programm (mindestens) zwei ZIP-Dateien in den Ordner-
pfad flr Belegtransfer (Einstellungen>Ordnerpfade>Zielpfad der Exportdateien).

Eine ZIP-Datei enthalt die um eine Belegverknlipfung erganzten CSV-Dateien. Alle weiteren
ZIP-Dateien enthalten die dazu korrespondierenden Belegdateien (pro 125MB wird eine ZIP-
Datei erzeugt) sowie eine neu erzeugte XML-Datei.

4.3 Abschluss

Dieses Unterkapitel spielt sich sowohl beim Mandanten als auch beim Steuerberater ab.

Archivierung aller Dateien in DATEV Unternehmen online:
Als letzten Prozessschritt fir den Mandanten, miissen alle generierten ZIP-
Dateien mit dem DATEV Belegtransfer nach DATEV Unternehmen online Gbertragen
werden. Offnen Sie den DATEV Belegtransfer und laden die erzeugten ZIP-Dateien in
den gewlinschten Bestand hoch (siehe Abb. 13, Klick auf Daten senden).

Tipp: Dieser Prozessschritt ldsst sich auch automatisieren, indem der Belegtransfer mittels
Zugang iiberwachen auf den Uberwachungsmodus gestellt wird. Der Belegtransfer tiber-
wacht dann die angelegten Verzeichnisse und ladt eingehende Dateien automatisch in den
entsprechenden Bestand hoch.

&

Bestand Verzeichnis  eRechnung Kommunikation Extras 7

= b ® & s

Belege scannerll| Daten senden | Zugang uberwachen SUnternehmen online | Protokoll anzeigen

&l
Verzeichnisse hinzufugen | eRechnung konfigurieren

| Berater | Mandant | Verzeichnistyp | Belegherkunft (Verzeichnis) | Belegtyp
29115 80002 DATEW XML-Schnittstelle online/D... M:\Beleg2Buchung'\Belegtransfer ohne Belegtyp
29115 80002 DATEW XML-Schnittstelle onling/D... C:\Belegtransfer ohne Belegtyp

Abbildung 13 Belegtransfer

Damit ist der Prozess beim Mandanten abgeschlossen. Der Steuerberater hat die nétigen
Dateien nun iber DATEV Unternehmen online verfiigbar.

Download der Dateien:
Der Steuerberater kann sich nun die CSV-Dateien aus DATEV Unternehmen online
downloaden um sie anschlieBend Uber die Stapelverarbeitung im DATEV Rechnungs-
wesen zu verarbeiten.

Der Download der CSV-Dateien kann direkt Uber das DATEV Rechnungswesen erfolgen.
ISWL Beleg2Buchung erzeugt im DATEV Unternehmen online immer ein eigenes Ablagever-
zeichnis mit folgender Struktur:
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&l alle Belege
i Posteingang
4« @ Belegablage
@ Buchfilhrung
4 [l 1SWL Beleg2Buchung
R | Belege
4 [ Buchungsstapel
@l 2018/01
P ﬂ Stammdaten
i@l 2018/01
it Papierkorb

Abbildung 14 Ablagestruktur

DATEV

Der Ordner auf der tiefsten Ebene (hier: 2018/01) wird dynamisch erzeugt und richtet sich
nach dem Datum der Bereitstellung durch den Mandanten. Diese Ordner kénnen dann, je

nach Haufigkeit der Bereitstellung ein oder mehrere CSV-Dateien beinhalten.

Die CSV-Dateien kénnen dann Gber DATEV Rechnungswesen wie folgt abgerufen werden:

Bestand  Bearbeiten

BlEat-e &8 @ LR e ¥

Ubersicht

Buchfiihrung
4 Vorbereitende Tatigkeiten
Mandant erganzen
@ ASCII-Daten importieren
[l Stapelverarbeitung

B Wiederkehre: unge...
[l Belege buchen
4 [ Krede

@ Kredite bearbeiten
Bl Kedte abstimmen
@ Kreditbuchungen erzeugen
B Kredtauswertungen

3 Anlagenbuchfilhrung

[l Buchfiinung abstimmen

3 Finanzbuchflhrung auswerten

A Debitoren
Bl Debitorenstammdaten

A Kreditoren
Bl Keediorer

80002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW

Ansicht

Kanzlei-Rechnungswesen V.6.05

Extras

& & suchen B 0L0L2017 ~ | @

Erfassen  Stammdaten  Auswertungen Fenster  Hilfe

% B

# % |Belege buchen -02-2017/0004 *

fo-Datenbank

« R

E“ Periode:

Stapel: ‘DZ—ZDW/DDM Dokumentation Downloadprozess 01.02.2017 - 28.02.2017

1 [ecfne s] wiz [ umsaz  [s.]BU[ Gegenkonto | Belegildl |  Belegield2 | Dawm |

I Kosten- und Leistungsrechnung

[l Buchungsperiode abschliefien
3 Abschlisbende Tatigketen

’E Jahresabschluss
Analyse und Planung
i stammdaten

% Basisdienste

@] m Gegenkorto: Saldo: EUR
Abbildung 15 Downloadprozess, Teil 1

Eigenschaften - Digitale Belege buchen
—huswzhl der Belege fir das Buchen

Belege aus: ISWL Beleg2Buchung/Buchungsstapel/2018/01

Belegtyp: ~alle-- -

Belegstatus —alle - -

Suchtext (Notiz, Geschaftspariner, Dateiname]

Zeitraum: ohne Einschrankung -

Eingangsdatum von
ak Belegdatum von:

@ - ~Behandlung der Belege nach dem Buchen
=¥ Summen und Salden
= Blekironischer Beleg | Belegs verschieben
= Zusatzinformation__
= Steuer.Sachverhatte @

Abstimmsumme: 0,00 H
WEZ: Umsatz: BU Gegenkta: Belegfeld 1 Belegfeld 2: Datum:  Konto: KOST1:
EuR [] ] B
KOST2: KOST-Menge: Skonta: Buchungstext:

B ] (%]
= Mufteilung starten Rechnungen buchen Zahlungen buchen = Buchungswvorschlage bearbeiten = Digitale Belege buchen e
0,00

Eigenschaften L x

= Einstellungen

=) Buchungssatz

=p Buchungsvorschlags
= Digitale Belege

= L+L-Sachverhatt

=) Wahrungsumrechnung
=) Anzahlungen

= Leistungsdatum

Bl )| Bunmnapsaqebsmy

~ Digitale Belege

Welches
Dokumentenmanagementsystem
soll verwendst werden

Belege online

- DATEVDMS /
" Dokumentenablsge

Buchungsinformationen beim
SchiieBen der Belegerfassung
Ubergeben
Buchungszeile vor
7] Obemahme der
Verschlagwortung leeren

Verschlagwortungsinformationen
beim Dricken der Schaltflache
“Mit Buchung verbinden” ...

@ immer ibemshmen

©) rie dbemehmen

) nach Rickfrage (bemehmen
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Userscht # % [aclege buchen -02-20177000+ < |
BuEtE:hfuhrung Belegibersicht ® x| 77 Digitalen Beleg buchen (Dokumentation Downloadprozess / Februar / 4) = (& =]
A Vorberetende

B Mardart exgarzen (1) Belegstapel buchen - aktiv | / _ ) -

[2 ASCI-Daten importiersn hoF R e |~ E!’ — LN B
[ Stapelverabettung - L= Pt Bl ] ®

[ Wiederkehrende Buchunge...  ISWL Beleg2Buchung/Buchungsstapel/2018/01 =

[2 |Belege buchen <]
4 [ Kredte Belegtyp +

[ Kredte beatbeiten Thumbnal  |G.[G.[ Ei - 5

DATEV

Offnen Sie Gber Belege buchen einen beliebigen Buchungsstapel (oder legen
Sie einen neuen Buchungsstapel an)

Versichern Sie sich Uber Digitale Belege, dass Belege online als Dokumen-
tenmanagementsystem ausgewahlt ist

Klicken Sie auf Digitale Belege buchen

Wadhlen Sie bei Belege aus: das Ablageverzeichnis, indem sich die gewlinsch-
ten CSV-Dateien befinden. Die Checkbox fiir Belege verschieben sollte deak-
tiviert werden. AnschlieBend bestéatigten Sie das Dialogfenster mit OK

80002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 / 2017 - RW  Kanzlei-Rechnungswesen V.6.05 LE¥irfom/ e Listenbanc = m

Bestand

Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

@

E Kredite abstimmen

|2 Kredtbuchungen erzeugen
2 Kredtauswertungen

I [ Anlagenbuchfihrung

[} Buchfiirung sbstimmen ~|
I [ Finanzbuchfilhrung auswerten Rechnungsbetrag: _
4 [ Debitoren Rechnungsnr.: Organisieren ¥ Neuer Ordner = @
2 Debitorenstammdaten Geschaftspartner: P = .
4 [ redioren ] - “ Name Andenungsdatum
[ Kredtorenstammdaten d E
I [} Kosten-und Leistungsrechnung B Desktop 1 Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
[2 Buchungsperiode abachlieBen  ~ 15.01.2018 19:31:54 Motiz: 4 Downloads b
> [ AbschlisBends Tatigkeiten Belegtyp: ohne Belegtyp & Zuletzt besucht
Ablageort: WL Beleg2|
Belegdatum:
Rechnungsbetrag: 7 Bibliotheken
Rechnungsnr.:
Geschaftspartner: =] Bilder
[ Dokumente ~ ] I '
Dateiname: EXTF_Buchungsstapel.csv -
4 111 | LS Dateityp: | CSV file (".csv) -

r!j‘ Jahresabschluss

EZ Analyse und Planung
2o Stammdaten

¢ Pasisdienste

Q000

“EXTF® 518;21; "Buchungsstapel® | 7; 20166211115927338; 261861021 35839355 "RE"} *~ "8
4 Belegtyp : ohne Belegtyp (2 Eintrage) Pl et e pER

11.01.2018 15:51:28 Notiz: = N
T - =/ Speichem unter @

e ) CSV-Dateien durchsuchen
" s @U'l MD:\Beleg2Buchung\CoV-Dateien| ~[+2 || Csv-Dateien durchsuche

= Ordner ausblenden 8

< m

Abbildung 16 Downloadprozess, Teil 2

Wahlen Sie die gewilinschte CSV-Datei aus. Als Orientierung kann Ihnen hier
das Eingangsdatum behilflich sein.

Klicken Sie auf das Symbol fiir Speichern unter

Legen Sie die CSV-Dateien auf einer Ihrer Laufwerke ab.
Tipp: Kopieren Sie sich direkt den Pfad in die Zwischenablage (Strg+C) - Sie
werden Ihn spater in der Stapelverarbeitung wieder brauchen.

Der Dateiname wird Ihnen direkt vorgeschlagen. Bestatigen Sie den Dialog
Speicher unter mit Speichern.

© DATEV eG
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Hinweis: Damit die Stapelverarbeitung eine CSV-Datei erkennt, benétigt Sie
das Préafix EXTF_ oder DTVF_ im Dateinamen.

Die Prozessschritte 5.-8. miissen dann fir jede zu downloadende CSV-Datei wiederholt wer-
den. Ein Download mehrerer Dateien ist aktuell nicht méglich.

Verarbeitung der Dateien:
AbschlieBend miissen noch die gedownloadeten Dateien in die Stapelverarbeitung
importiert und verarbeitet werden. Offnen Sie dazu die Stapelverarbeitung direkt aus
dem Bestand im DATEV Rechnungswesen (siehe Abb. 17).
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Blaat < 8@ v A eE[PrEeuBiEoid B Bumn @& B ooy - BEER SN
Ubersicht 1 x

Buchfiihrung
4 [} Vorbereitende Tatighkeiten 4F Importieren = Einstellungen
|_;L| Mandant erganzen
B ASCIl-Daten importieren Lid. Nr. ‘Buchungst..| Bezeichnung | Datumven | Datum bis | Periode ‘ Diktathirzel ‘ HK | Festschr. | Importiert am |
El Stapelverarbeitung |
|_El| B;ﬂgg::z:ll:ende Buchunge... Importieren @I
4 [ Kredite

Bl Kredte bearbsit Quellverzeichnis  D:\Beleg2Buchung\CSV-Dateien - E]e Anzsige: 20002/ 2017 -
& bearbsiten

El Kredite abstimmen
& Kredtbuchungen erzeugen
El Kreditauswertungen
[} Anlagenbuchfiihrung
B Buchfihrung abstimmen
4 [ Finanzbuchfiihrung auswerten
|_5L| Betrieb haftliche Aus..
|_;L| Contralingreport —
El Branchenauswertungen
|_5L| Summen-und Saldenliste

i
o t

Kassen-/Bankbericht

|
E|
E|
[ Umsatzsteuer-Voranmeldung
E|
El

Stapelverarbeitung =]

Typ | Berater | Mandant Wi Eezeichnung | Dratum von | Dratum bis | Diiktaths |Buchungstyp Art
DATEVFor... 29115 80002 2017 B 01.022017 28022017 BB Fibu Importierte Bele..

~

Zusammenfassende Meldung
Primanota

4 [ | r

|_=L| Buchungsiibersicht o
4 [ Debitoren [ Dateien nach Importieren léechen Hunktionen * Schlieben

B Debitorenstammdaten

Abbildung 17 Import Stapelverarbeitung

Klicken Sie auf Importieren

Wahlen Sie das Verzeichnis an, in dem Sie die Dateien abgespeichert haben.
Tipp: Falls Sie sich den Pfad beim Download in die Zwischenablage kopiert ha-
ben, kénnen Sie jetzt einfach den Pfad einfiigen (Strg+V).

Dateien flir den Import aus.

Klicken Sie abschlieBend auf Importieren, um die Dateien in die Stapelverar-
beitung zu holen.

e Falls Sie mehrere Dateien gedownloadet haben, wahlen Sie ein oder mehrere

Nun kénnen die CSV-Dateien mit der Stapelverarbeitung verarbeitet werden (siehe Abb. 18).
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Blaat 2 |@8@ |9 iaeFreuRiEo 06 B Rsuen BB oo - & B & &M

Ubersicht R x -
- Stapelverarbeitung F H
Buchfiihrung —
A [} Vorbersitende Tatigkeiten 4F Importieren = Einstellungen

EI Mandant erganzen
B ASCI-Daten importieren Lfd. Nr. |Buchungst... Bezeichnung | Datumvon | Datum bis Periode Diktatkiirzel HK | Festschr. | Importiert am

EI Stapelverarbeitung 1 Fibu Buch 01.022017 28022017 Februar BB SV Mein 21.08.2018
B Wiederkehrende Buchunge...
EI Belege buchen
A [} Kredite
Q Kredite bearbeiten
Q Kredite abstimmen
Q Kreditbuchungen erzeugen
IQ Kreditauswertungen
> [ Anlagenbuchfihrung
EI Buchflhrung abstimmen
A [} Finanzbuchfilhrung auswerten
EI Betriebswirtschaftliche Aus...
EI Controllingreport
Branchenauswertungen
Summen-und Saldenliste

E
E|
% Kontoblatt [] Stapel bei der Verarbeitung zusammenfassen || Festschreibung aufheben /1 Stapel - SchlieRen
E

4 1 +

~  Details

Arbeitskonto
Kassen-/Bankbericht

Abbildung 18 Stapelverarbeitung

Danach kénnen unter Belege buchen die Buchungssatze inklusive der Belegverknipfung ein-
gesehen werden (siehe Abb. 19).
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B Eat-=E@a v laerlurEe & | R suchen B| & 01012018 - By B B &

Oberict + % [Beleoe buchen 02201870001 < [ E—

Buchfiihrung
4 [ Vorbereitende Tatigkeiten Stapel: | 02-2018/0001 Buchungen, =] Periode:  01.02.2018 - 28.02.2018
&l Mandant erganzen tlecfue 4] wiz |  Umsaz  [S.|BU[ Gegenkonto | Belegfeld1 | Belegfeld2 | Dawm | Koo | KO
2 ASCl-Daten importieren 000
Q Stapelverarbeitung :
[ Wiederkehrende Buchunge 1 1.150,00 8400 Rg0001 31.01.2018 10000
5
4 % BK?EI:? buchen 3 m Anzeige Digitaler Beleg (Belege buchen) EI@
" :
B Kredite bearbeiten g 4 _ L o .
B Kredite abstimmen @d 5 1igae A kO e ] @
@ Kreditbuchungen erzeugen @d @
Q Kreditauswertungen 7
I [ Anlagenbuchfithrung
@ Buchfihrung abstimmen
4 [} Finanzbuchfiihrung auswerten .
[l Betrisbswirtschaftiche Aus. . b
B Controlingreport 90425 Nirnberg
[5 Branchenauswerungen RECHNLNG
[ Summen-und Saldenliste Mustardsbiter 10000
Eul I 12 Rechnungsdatum: 0L.02,2016
@ Kontoblaﬂ ﬂsgu;smar::reniasse acnnungsdatum
i Rech + 0001
i g o
ssen-/Bankberi Liefardatum: 29.01.201¢
@ Umsatzsteuer-Voranmeldung
@ Zusammenfassends Meldung Wit besechnen Thien folgende Pasitlanen:
Q Primancta anzahl | Bezelchnun Steuersatz | Einzelprels Gasamt
B Buchungsiibersicht . 1 Stk | Mustarschrank 19% | 1000.00 Eun|m|
4 [l Debitoren : Metbosimme 195 _ 1000,00 CUR
2 Debitorenstammdaten zzgl.ufmalz:t‘euer 19% 100,00 EUR_
4 I_I‘&'edi‘toren Rechnungshetrag gesamt _1190,00 FUR

Abbildung 19 Belege buchen
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Als letzten Schritt im Prozess empfiehlt es sich, die Buchungsinformationen an DATEV Un-
ternehmen online zu libergeben (siehe Abb. 20). Dadurch erhalt der Beleg seinen Gebucht-
Stempel und weitere zum Beleg gehdrende Informationen (u.a. Betrag, Datum, Rechnungs-

nummer, Geschaftspartner).

m 10002 / ISWL B2B / 29115 / 80002 f 2018 - RW Kanzlei-Rechnungswesen V.6.13

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stamrndaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe
Bladat-=- @@ v iae|frr=emEo B & suchen B & 01.01.201

Oborsct # % [Betege buchen - 02201570001« [

Buchfiihrun
. Vorberenendgﬁﬁgkeﬁen Stapel: | 02-2018/0001 Buchungen, [=] Peiode:  01022018-28.0
I8} Mandant erganzen [N 4| wkz | Umsaz  [S.[BU[ Gegenkonto | Belegfeld1 |  Belegfeld2 |

E ASCI-Daten impartieren

E Stapelverarbeitung u: 0.00
E ‘Wiederkehrende Buchunge... ﬁ 1 1.180,00 2400 Rglol 31
[E Belege buchen i
P Kredite g Erfassung beenden @
[2 Kredite bearbsiten "‘H Eine ordnungsmabige Buchfiihrung erfordert ein zeitnahes Festschreiben.
[2 Kredite abstimmen "FJ Hinweize zu den durch die GoBD konkretisierten Anforderungen finden Sie hier: Dok.-Nr. 10280636,
El Kreditbuchungen erzeugen "PJ
0 = I-Q-ed'rtauswffertungen —Erfassung beenden und...
P L Anlagerbucturng ) Buchungsstapel "02-2018/0001 - Buchungen festschreiben
[2 Buchfiihrung abstimmen
A Finanzbuchflhrung auswerten @ Buchungsstapel "02-2018/0001 - Buchungen noch nicht festschreiben

[5l Betriebswirtschaftiiche Aus.. mehrere Buchungsstapel festschreiben. ..

El Controlingreport

[2 Branchenauswertungen Buchungsirformationen (ibergeben
EI Summen- und Saldenliste

[ Kontoblatt [ ok | | Abbrechen

EI Arbeitskonto

s P

Abbildung 20 Buchungsinformationen iibergeben

Damit ist der Prozess (im Kontext ISWL Beleg2Buchung) beim Steuerberater ebenfalls
abgeschlossen.

5. Kontakt

Bei Fragen zum Produkt oder Prozess kdnnen Sie sich an folgende Adresse wenden:
software-individuell@datev.de
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